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Warszawa, dnia 05 sierpnia 2021 .

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
na opracowanie wktadéw merytorycznych do kurséw online na potrzeby Akademii PARP,
nr ref. p/134/DWP/2021

l. ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
ul. Pariska 81/83

00-834 Warszawa

NIP: 526-25-01-444

WWWw.parp.gov.pl

Osoba do kontaktédw w sprawie zaproszenia:
Dorota Piasecka/Michat Kotodziej

Biuro Zaméwien Publicznych

tel. 22 432 80 80

e-mail: bzu@parp.gov.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie wktadéw merytorycznych do 5 kurséw online,
na podstawie ktérych Zamawiajgcy lub wskazany przez niego podmiot opracuje kursy
online i inne tresci udostepniane na portalu ,,Akademia PARP”.
2. Zamawiajgcy podzielit przedmiot zamdwienia na 5 czesci, z ktérych kazda obejmuje
opracowanie jednego wktadu merytorycznego:
1) Czes¢|—opracowanie wktadu merytorycznego do kursu pt.: ,,Marketing internetowy —
kurs specjalistyczny”;
2) Czesc Il — opracowanie wktadu merytorycznego do kursu pt.: ,,ABC funduszy
europejskich”;
3) Cze$¢ Il — opracowanie wktadu merytorycznego do kursu pt.: , MSP na rynku
kapitatowym”;
4) Czes$¢ IV — opracowanie wktadu merytorycznego do kursu pt.: ,Wystgpienia
publiczne”;
5) Czes$¢V — opracowanie wktadu merytorycznego do kursu pt.: ,,Savoir-vivre w biznesie”;
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert na jedng lub wiecej czesci sposréd wyzej
wymienionych.
3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia oraz warunki realizacji zamdwienia zawarte sg


http://www.parp.gov.pl/
mailto:bzu@parp.gov.pl

4.

PA R P / Centrum
Rozwoju MSP

Grupa PFR 2

odpowiednio w Zatgczniku nr 1 (Opis przedmiotu zamoéwienia) oraz w Zatgczniku nr 2 (wzor

umowy), do niniejszego Zaproszenia.

Przedmiot zamdwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien kodami CPV:

80521000-2 — Ustugi opracowywania programow szkoleniowych

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80400000-8 — Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019

r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 ze zm.)

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy wymaga, aby zamdwienie byto realizowane zgodnie z harmonogramem, ktéry

zostanie przyjety przez Strony zgodnie z pkt. 4.2 OPZ, ale nie dtuzej niz do 16 grudnia 2021 r.

Ramowy harmonogram prac stanowi Zatgcznik nr 4 do OPZ.

V.

1.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory dysponuje lub bedzie
dysponowat co najmniej jedng osobg zdolng do wykonania zamdéwienia (zwang dalej
»Autorem wktadu merytorycznego”), ktéra posiada odpowiednig wiedze i doswiadczenie,
tj. osobg, ktéra w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
przeprowadzita nalezycie co najmniej 3 szkolenia w formule stacjonarnej lub zdalnej
(szkolenie transmitowane online, webinarium), w ktorych w kazdym uczestniczyto co
najmniej 5 oséb, w oparciu o opracowane przez siebie (autorskie) materiaty merytoryczne,
z tematyki bedacej przedmiotem tej czesci zamowienia, na ktorg Wykonawca sktada
oferte.

W przypadku ztozenia oferty na wiecej niz jedng cze$¢ zamowienia, warunki merytoryczne
nalezy spetni¢ dla kazdej czesci osobno. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw
merytorycznych Wykonawca uzupetni pkt 2 w Formularzu ofertowym stanowigcym
Zatacznik nr 3 do Zaproszenia, gdzie wskaze Autora/éw wktadu merytorycznego, ktéry
bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia oraz informacje na temat jego
doswiadczenia niezbednego do wykonania zamdwienia.

Ocena spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana
metoda ,,spetnia” - ,nie spetnia” na podstawie informacji przedstawionych w formularzu
ofertowym.

Oferta Wykonawcy, ktéry nie spetnia ww. warunkdw, zostanie odrzucona.

KRYTERIA OCENY OFERT
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujacymi



B PARP [ &om e

Grupa PFR

wspolnymi dla catego zamowienia kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposob
bedzie oceniac oferty w poszczegdlnych kryteriach, kazdg czes¢ zamdwienia odrebnie:

) Maksymalna liczba punktéw w danym
Kryterium .
kryterium
Cena 60
Probka wktadu merytorycznego 40
Suma 100

2. W kryterium ,Cena” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktéw.
Maksymalna liczbe punktow otrzyma oferta zawierajaca najnizszg cene brutto, a kazda
nastepna odpowiednio wedtug wzoru:

) ) __ cena oferty z najnizszg ceng brutto
Liczba punktéw dla oferty ocenianej= —— x 60
cena brutto oferty ocenianej

Ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. W kryterium ,Prébka wktadu merytorycznego” oferta w kazdej czesci moze uzyskaé
maksymalnie 40 punktéw. Zamawiajgcy bedzie oceniat préobke tekstu wktadu
merytorycznego do kursu online, ktérej przedmiotem, w odniesieniu do poszczegdlnych
czesci zamodwienia, bedg nastepujace zagadnienia:

Czesc Zagadnienie do opracowania jako
L. . Temat kursu X
zamdwienia probka wkitadu merytorycznego
l. Marketing internetowy — kurs Automatyzacja dziatan e-
specjalistyczny marketingowych
Il. ABC funduszy europejskich Zasada konkurencyjnosci
Il. MSP na rynku kapitatowym Wsparcie sektora MSP w dostepie do
rynku kapitatowego
V. Wystgpienia publiczne Sposoby opanowania stresu przed
wystgpieniem
V. Savoir-vivre w biznesie Zachowanie podczas spotkan
nieformalnych

Kazda prébka wktadu merytorycznego (dalej ,,probka”) powinna zawieraé nie mniej niz 1
500 i nie wiecej niz 2 500 znakdéw tekstu ze spacjami.

Zamawiajacy bedzie oceniaf prébke wedtug nastepujacych podkryteridw:

1) ,Redakcja tekstu” (max. 10 pkt) - oceniane bedg takie parametry jak: uporzadkowanie
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tekstu, przejrzystos¢, logika i czytelnos¢ uktadu tekstu;
2) ,Poprawnosc¢ stylistyczno-jezykowa” (max. 15 pkt.) - oceniane bedg takie parametry
jak: poprawnos¢ stylistyczna, gramatyczna, ortograficzna;
3) ,Dostepnosé” (max. 15 pkt.) — oceniane bedzie dostosowanie jezyka do grupy
docelowej kurséw, uzycie jezyka dostepnego i zrozumiatego dla odbiorcy.
Probka wymagana w ramach kryterium nie podlega uzupetnieniu. W przypadku nie
dotaczenia do oferty prébki wktadu merytorycznego, oferta zostanie odrzucona (ze
wzgledu na niezgodnosc z trescig Zaproszenia) w zakresie czesci, do ktorej nie przekazano
probki wktadu merytorycznego.
Préobka wkitadu merytorycznego powinna by¢ przestana w postaci elektronicznej w formie
pliku nieedytowalnego np. pdf. Zamawiajacy informuje, ze dysponuje limitem pojemnosci
skrzynki pocztowej dla jednej wiadomosci wynoszagcym 18 MB. Zamawiajgcy zaleca, by
Wykonawca (w przypadku oferty wiekszej niz 15 MB), przesytat oferte w czesciach
(oddzielnych e-mailach) wskazujgc w tytule e-maila, iz stanowi on cze$é wiekszej catosci, a
po przestaniu catej oferty, przed uptywem terminu sktadania ofert upewnit sie, ze jego
oferta zostata w catosci skutecznie dostarczona do Zamawiajgcego.
Za najkorzystniejszg, dla kazdej z cze$ci zamdwienia, zostanie uznana oferta niepodlegajaca
odrzuceniu i spetniajgca wszystkie wymogi formalne, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktéw, zsumowanych w obu kryteriach.
W przypadku braku mozliwosci dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze dwie lub wiecej ofert otrzymato w procesie oceny taka sama liczbe punktéw,
Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte z nizszg cena.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLtOZENIA OFERTY
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 20 sierpnia 2021 r., do godz. 14:00 drogg elektroniczna
na adres: bzu@parp.gov.pl — skan podpisanej przez Wykonawce oferty (w tytule e-maila

prosimy wpisaé: ,,Opracowanie wktadéw merytorycznych Akademii PARP”
p/134/DWP/2021”), a w przypadku wysytania oferty w kilku e-mailach (patrz: pkt V.3
Zaproszenia), do wskazania takze kolejnego numeru wiadomosci e-mail.

Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje
wymagane przez Zamawiajgcego).

Oferty sktadane przez Wykonawcdéw sg wazne do momentu ich odwotania przez osoby,
ktdre je ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ zamdwienia. Ztozenie przez
tego samego Wykonawce wiecej niz jednej oferty na dang czes¢ lub ztozenie oferty po
terminie (liczy sie data i godzina wptywu oferty), spowoduje, ze oferta nie bedzie podlegata
ocenie.
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VIl. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia lub zmiany Zaproszenia bez
podania przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze
Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢é nieudzielenia zamodwienia w sytuacji, w ktérej cena
oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia, a Zamawiajacy nie bedzie mogt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty
najkorzystniejszej.

VIIl.ZALtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia (OPZ) wraz z zatgcznikami
Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy

Zatgcznik nr 3 — Wz6r formularza ofertowego



